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Zalacznik nr 3

Regulamin pracy Komisji ds. Jako$ci Ksztalcenia

1. Podstawowym trybem pracy Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia s3 posiedzenia, w trakcie
ktérych Komisja realizuje nastepujacy zakres zadan:

a)

e)

f)

h)

i)

analizowanie funkcjonowania procesé6w w zakresie ksztalcenia oraz proceséow

wspierajacych ksztatcenie pod katem wprowadzenia ewentualnych ulepszen,

inspirowanie i koordynowanie dziatan majacych na celu podnoszenie poziomu

jakosci ksztatcenia,

wnioskowanie do Dziekana o powotanie grup zadaniowych zwiazanych z

wprowadzeniem na Wydziale nowych rozwiazan,

sporzadzanie planu dzialafn majacych na celu zapewnienie optymalnego poziomu

lub podnoszenie jakosci ksztatcenia,

sprawowanie biezgcej kontroli nad realizowaniem zaplanowanych dzialan w

zakresie, o ktorym mowa w lit. a,

analizowanie stanu prawnego Wydziatu/Uczelni pod katem potrzeb wprowadzenia

nowych lub zmiany istniejacych dokumentéw Wydzialowego Systemu

Zapewnienia Jako$ci Ksztatcenia (WSZJK), wydawanych na poziomie Wydziaty,

opracowywanie lub uczestniczenie w pracach nad opracowaniem dokumentéw

WSZJK wydawanych na poziomie Wydziaty,

analizowanie proceséw realizowanych na Wydziale oraz potrzeb ze strony

pracownikoéw, jednostek organizacyjnych Wydziatu z punktu widzenia celowosci

wprowadzenia nowych lub zmiany istniejacych dokumentéw WSZJK, wydawanych

na poziomie Wydziatu,

kontrola speinienia wymagan przez programy studiéw pod wzgledem formalnym,

w szczegblnosci w zakresie:

— oceny zgodnosci pod wzgledem formalnym opracowanych dokumentéw z
wymaganiami okre§lonymi w wewnetrznych aktach prawnych Uczelni,

— oceny zgodnosci opracowanych dokumentoéw z przyjetymi zasadami Krajowych

Ram Kwalifikacji, w tym:

. prawidtowosci przyjetej - w proponowanym programie studiéw - relacji
miedzy efektami uczenia sie sformutowanymi dla catego programu studiow
a efektami uczenia sie zdefiniowanymi dla poszczegélnych przedmiotow,

. weryfikacji, czy metody nauczania oraz proponowane metody oceny
przewidziane w planie studiéw oraz w opisie przedmiotu gwarantuja
uzyskanie sformutowanych efektéw uczenia sie,

. poprawnos$ci opisu efektéw uczenia sie dla studiow oraz poszczegdlnych
przedmiotéw,

— oceny poprawno$ci przedstawionego opisu planowanego do stosowania
systemu punktowego,

— oceny poprawnoSsci opisu dotyczacego zasad rekrutacji,

— oceny poprawnosci opisu planowanych zasad prowadzenia procesu
dyplomowania,

— oceny poprawno$ci opisu poszczeg6lnych przedmiotéw,
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— oceny poprawno$ci opisu zasad WSZJK,
— zapewniania warunkéw do prowadzenia studiéw,

j)  kontrola wnioskéw dotyczgcych utworzenia na Wydziale nowych kierunkéw lub
form studiéw pod wzgledem formalnym,

k) organizowanie i koordynowanie dziatan prowadzacych do akredytacji panstwowe;j
i srodowiskowej kierunkéw studiéw realizowanych na Wydziale,

1) koordynowanie i kontrola prawidtowos$ci realizacji procesu oceny zajeé
dydaktycznych przez studentéw oraz zasiegania opinii absolwentéw (w tym pomoc
w zakresie przygotowywania ankiet i opracowania wynikéw),

m) koordynowanie procesu przeprowadzania hospitacji zaje¢ dydaktycznych,

n) zbieranie, gromadzenie i rozpowszechnianie informacji i wszelkich innych danych
dotyczacych dziatan w zakresie jakoSci ksztatcenia na Wydziale, wewnatrz Uczelni
iw kraju,

0) przeprowadzanie ocen funkcjonowania WSZJK,

p) przygotowanie okresowych sprawozdan dotyczacych funkcjonowania WSZJK, w
tym na posiedzenia Rady Wydziatuy,

g) wspdtpraca z Uczelniang Komisja ds. Zapewnienia JakoS$ciKsztatcenia.

Posiedzenia Komisji ds. Jako$ci Ksztatcenia zwolywane s3 przez przewodniczacego, nie
rzadziej niz raz semestrze, w zwiazku z biezacymi potrzebami wynikajacymi z zakresu
realizowanych przez Komisje zadan, a takze z inicjatywy innych cztonkéw komisji,
Dziekana lub dyrektoréow instytutéow. Informacje o zwotaniu posiedzeniu
przewodniczacy wysyta do wszystkich cztonké6w Komisji nie pézZniej niz na tydzien
przed planowanym terminem, natomiast nie p6zniej niz na trzy dni przez planowanym
posiedzeniem, przewodniczacy rozsyta droga elektroniczna informacje o agendzie
posiedzenia oraz niezbedne dokumenty.

W wybranych przypadkach przewodniczacy moze zaproponowac procedowanie spraw,
ktore wptynely do Komisji bez potrzeby zwoltywania posiedzenia. Uruchamiajac taki
tryb procedowania, przewodniczacy zwraca sie do droga elektroniczng do cztonkéw
Komisji o wyrazenie swojej opinii w procedowanej sprawie, dotaczajac do
korespondencji odpowiednia dokumentacje i wyznaczajac termin zbierania opinii.
Prosba o wyrazenie opinii jest formutowana jako zapytanie o poparcie proponowanego
rozwiazania/decyzji. Brak odpowiedzi ze strony cztonka Komisji jest traktowany przez
przewodniczgcego jako brak zastrzezen do propozycji. W sytuacji jednoznacznego
poparcia przewodniczacy przekazuje informacje o nim Dziekanowi lub wtasciwemu
prodziekanowi. W przypadku braku jednoznacznego poparcia i pojawienia sie kwestii
spornych, przewodniczacy zarzadza dalsze procedowanie w normalnym trybie, t;j.
zwotuje regularne posiedzenie Komis;ji.

Podczas posiedzen Komisji, decyzje zapadaja w drodze gtosowania i s3 podejmowane
zwykla wiekszoscia gtosow. Decyzja jest wazna, jesli w gtosowaniu ponad 50% sktadu
Komisji oddato wazny glos. Glosowanie przeprowadza komisja skrutacyjna liczaca
trzech cztonkéw (w tym przewodniczacego) wytonionych sposréd obecnych na
posiedzeniu. Sktad komisji skrutacyjnej proponuje przewodniczacy. Gtosowanie nad
sktadem komisji odbywa sie w sposéb jawny przez podniesienie reki. Gtosowania w
sprawach ujetych w agendzie posiedzenia odbywaja sie w trybie jawnym poprzez
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podniesienie reki lub w trybie niejawnym poprzez wpisanie TAK/NIE/WSTRZ., na
kartkach rozdanych uczestnikom posiedzenia przez przewodniczacego komisji
skrutacyjnej.

Przebieg kazdego posiedzenia Komisji jest protokotowany przez sekretarza Komisji. Za
zgoda wszystkich uczestnikéw posiedzenia przebieg obrad moze bys$ rejestrowany
gtosowo.

Przebieg kazdego posiedzenia Komisji jest dokumentowany w postaci protokotu z
posiedzenia. Za przygotowanie i przechowywanie protokoléw odpowiedzialny jest
przewodniczacy Komisji. Przygotowanie protokotu z posiedzenia przewodniczacy zleca
sekretarzowi Komisji. Protok6t zawiera w szczegdlnosci: liste cztonkédw Komisji
obecnych na posiedzeniu, liste innych oséb zaproszonych na posiedzenie (np. w celu
zreferowania sprawy), agende spotkania, krotki opis tresci wystapien/wypowiedzi
uczestnikéw posiedzenia, liste spraw poddanych pod gtosowania i wyniki gtosowan.
Zalacznikami do protokotu sa: protokoty glosowan przygotowane przez komisje
skrutacyjna oraz inne dokumenty wykorzystane przy procedowaniu spraw nalezacych
do agendy posiedzenia.

W przypadku spraw szczegdlnej wagi, dotyczacych istotnych zmian z programach
ksztatcenia i wymagajacych koordynacji z pracami Komisji ds. Ksztatcenia,
przewodniczacy zwotuje potaczone posiedzenie obu Komisji. W takim przypadku,
przewodniczacy obu komisji ustalajg wspélnie termin i agende posiedzenia oraz liste
0séb zewnetrznych zaproszonych na obrady. Polgczone posiedzenie prowadzi
przewodniczacy Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia. Podczas posiedzenia decyzje zapadaja
w drodze gltosowania. Glosowanie uznaje sie za wazne, jesli gtosy wazne oddato w nim
wiecej niz 50% liczby oséb tworzacych acznie skiad obu komisji. Gtosownia prowadzi
komisja skrutacyjna liczaca trzech cztonkéw (w tym przewodniczacego) wytonionych z
drodze gtosowania jawnego sposréd uczestnikéw posiedzenia, a decyzje podejmowane
s3 zwykla wiekszoscia gtoso6w. Obowigzek protokotowania przebiegu posiedzenia
spoczywa na sekretarzu Komisji ds. Jakos$ci Ksztatcenia. Za przygotowanie protokotu z
posiedzenia odpowiedzialni sg obaj przewodniczacy, sekretarz Komisji ds. JakoSci
Ksztalcenia i, ewentualnie, inne, wyznaczone przez przewodniczacych osoby.
Zawartos$é protokotu jest taka, jak opisano w punkcie 6.



